Akademia Podlaska w Bialymstoku -

Akademia Nauk Stosowanych

Regulamin praktyk

na kierunku Bezpieczenstwo Wewnetrzne
dot. studiow magisterskich rozpoczynajacych studia
w roku akademickim 2025/2026 i kolejnych latach

Bialystok, dnia 15.12.2025r.



Niniejszy regulamin opracowano na podstawie: ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku - Prawo
oszkolnictwie wyzszym i nauce z dnia 18 lipca 2018 roku (Dz. U. z 2023 r. poz. 742) oraz
Regulaminu studiow Akademii Podlaskiej w Biafymstoku— Akademii Nauk Stosowanych z
grudnia 2023 roku oraz Planéw i programow studiow obowigzujgcych na Kierunku
Bezpieczenstwo Wewnetrzne W Akademii Podlaskiej w Biatymstoku — Akademii Nauk
Stosowanych.

Zarzadza si¢ CO nastgpuje:

b)

81
Postanowienia ogdlne

Studia w Akademii Podlaskiej — Akademii Nauk Stosowanych obejmuja, zgodnie ze
standardami ksztalcenia, praktyki studenckie, ktore sg integralng czescig procesu
ksztatcenia.

Regulamin okre$la warunki organizacji praktyk studenckich, ich rodzaje formy
I miejsce realizacji i warunki zaliczenia.

Praktyki studenckie powinny obejmowac tematyke zwigzang z kierunkiem studiow

i dang specjalnoscia.
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Czas trwania praktyki

Student odbywa praktyke na pierwszym i drugim roku studidw magisterskich.

Praktyki majg charakter praktyk ciggtych i odbywajg si¢ w wymiarze 360 godzin
(480godzin lekcyjnych), tacznie dla 1 i Il roku studiow stacjonarnych i
niestacjonarnych:

I semestr- 180 godzin (240 godzin lekcyjnych), w semestrze letnim na | roku studiéw,

IV semestr- 180 godzin (240 godzin lekcyjnych) w semestrze letnim na Il roku
studiow.

Odbycie praktyki w innym terminie jest mozliwe tylko w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach za zgoda Prorektora ds. studenckich i ksztalcenia Akademii Podlaskiej

w Biatymstoku - Akademii Nauk Stosowanych.
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Cele praktyk

Poznanie celow, zadan, metod, form i wynikdw pracy danej placowki.
Zdobycie orientacji 0 catoksztalcie czynnosci zawodowych pracownikow danej

instytucji.



3. Poznanie problemow i struktury placowki.

4. Nabywanie i rozwijanie umiejetnosci niezbednych w pracy w danej instytucji.

5. Zastosowanie, weryfikowanie wiedzy i umieje¢tnosci zdobytych w czasie studiéw na
gruncie dziatan praktycznych a w szczeg6lnosci doskonalenie umiejetnosci
menedzerskich i wiedzy z zakresu funkcjonowania: instytucji chronigcych zycie,
zdrowie, mienie obywateli oraz majatek ogolnonarodowy, ustrdéj i suwerenno$c
panstwa przed zjawiskami groznymi dla tadu prawnego, a takze przed zjawiskami
mogacymi zaktdci¢ normalne funkcjonowanie obywateli, godzacymi w ogdlno-
przyjete normy postepowania (m.in. Sit Zbrojnych RP, Agencji Bezpieczenstwa
Wewngetrznego, Shuizby Ochrony Panstwa, CBA, Policji Panstwowej, Policji
Municypalnej, Stuzby Wigziennej, Strazy Miejskiej/Gminnej, Inspekcji Transportu
Drogowego, Krajowej Administracji Skarbowej, Strazy Granicznej, Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Strazy Ochrony Kolei, Obrony Cywilnej); jednostek
administracyjnych wojewodztwa, powiatu, miasta lub gminy w obszarze zarzadzania
kryzysowego (np. Centra Zarzadzania Kryzysowego); innych organizacji, placéwek
czy zaktadow pracy, ktorych profil dziatania jest zblizony do zakresu specjalnosci

studiow — w uzgodnieniu z opiekunem praktyk.

W celu zaliczenia praktyki studenckiej na Kierunku: Bezpieczenstwo
Wewnetrzne, W specjalnosci bezpieczenstwo i porzadek publiczny oraz ochrona
i obrona panstwa nalezy postepowaé zgodnie z Regulaminem Praktyki

oraz wytycznymi, ktére zamieszczono ponize;j.

84
Organizacja praktyk

1. Organizacjg praktyki zajmuje si¢ Akademia Podlaska w Biatymstoku — Akademia
Nauk Stosowanych w Biatymstoku i pokrywa koszty z nig zwigzane po przediozeniu
stosownej dokumentacji.

2. Nadzor nad organizacja 1 przebiegiem praktyki sprawuja: z ramienia uczelni
Kierownik Katedry Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Administracji Akademii
Podlaskiej w Biatymstoku - Akademii Nauk Stosowanych w Biatymstoku oraz
dyrektor/komendant/dowodca placéwki odpowiedzialny za wskazanie opiekuna
praktyki z ramienia tej instytucji.

3. Kierownik KBWIA odpowiedzialny za realizacje praktyk z ramienia Katedry
Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Administracji Akademii Podlaskiej w Biatymstoku -

Akademii Nauk Stosowanych:



b)

d)

f)
9)

d)

sprawuje kontrolg nad przebiegiem praktyki w wybranych instytucjach oraz jest
odpowiedzialny za jej zgodno$¢ z programem;

rozwaza prosby i uwagi studentéw dotyczace organizacji przebiegu praktyki;

dokonuje zaliczenia praktyki na podstawie odpowiedniej dokumentacji;

przygotowuje studentéw do odbycia praktyki, zapoznaje z Regulaminem praktyk,
programem praktyki: zatozeniami praktyki, celami i zadaniami, przebiegiem,
wymaganiami, warunkami zaliczenia i obowigzujaca dokumentacja;

odbywa konsultacje ze studentami w sprawie praktyk;

kontroluje przebieg praktyki w ramach zaje¢ ewaluacyjnych;

weryfikuje dokumentacje potwierdzajacg zaliczenia praktyk tj. Dziennika praktyk,
poprzez bezposredni kontakt z kazdg instytucja, organizacja lub zaktadem pracy.
Obowigzkiem instytucji, organizacji, badz zaktadu pracy w miejscu w ktorym student
realizuje praktyke jest:

Zapoznanie studenta z jego obowigzkami oraz uprawnieniami,

Umozliwienie studentowi samodzielnego podejmowania zadan pod nadzorem,
zapewnienie mu  odpowiedniego stanowiska pracy, pomieszczenia, narzedzi
I materialow zgodnie z programem praktyki,

Wyznaczenie przez instytucje, organizacje lub zaktad pracy osoby, ktora sprawuje nad
studentem bezposredni i merytoryczny nadzor w trakcie trwania praktyki, na przyktad
wyznacza mu zadania, umozliwia zapoznanie z celami, formami i Sposobami
organizacji pracy, a hnawet zapoznaje z wiasnym warsztatem,

Wypehienie opinii w Dzienniku praktyk,

Umozliwienie opiekunowi praktyk ze strony uczelni sprawowanie nadzoru
dydaktyczno-wychowawczego oraz kontrolg odbywanych praktyk studenckich.
Instytucja, organizacja badz zaklad pracy, w ktoérym student realizuje praktyki moze
zazgda¢ od uczeni odwolania studenta odbywajacego praktyki na podstawie
porozumienia badz skierowania, w wypadku gdy naruszy on w Sposob razacy
dyscypling pracy.

Student ma obowiazek zapoznac¢ si¢ doktadnie z Regulaminem praktyk zawodowych.
Student powinien wybra¢ 1 uzgodni¢ termin odbywania praktyki zawodowej

z dang placowka.

Student moze si¢ ubiega¢ o odbycie praktyki w miejscu przez niego
zaproponowanym, zgodnie z wymienionymi instytucjami w 83 pkt. 5. Decyzje w tej
sprawie podejmuje Prorektor ds. studenckich i ksztalcenia Akademii Podlaskiej

w Bialymstoku - Akademii Nauk Stosowanych.



1.

Student po uzgodnieniu terminu praktyk z dang placowka powinien otrzymac z Uczelni:
skierowanie,

dziennik praktyki,

program praktyki.

. Student odbywajacy praktyki zobowigzany jest do:

godnego reprezentowania Akademii Podlaskiej w Bialymstoku - Akademii Nauk
Stosowanych w Biatymstoku,

zapoznaniasi¢zprogramempraktyki,

stosowania si¢ do regulaminu obowigzujagcego w danej placdéwce, stuchania polecen
kierownictwa placowki,

wykonywania zadan stawianych przez osob¢ opiekujaca si¢ praktyka,
systematycznego dokumentowania jej przebiegu w dzienniku praktyki.

§5
Zakres merytoryczny praktyki

Szczegotowe zadania praktyki kierunkowej

W trakcie praktyki nalezy zapoznac¢ si¢ z nastepujgcymi zagadnieniami w danej instytucji:

Organizacja— jej strukturg i systemem zarzadzania,

Majatkiem i zasobami instytucji,

Otoczeniem zewnetrznym instytucji — wspolpraca i zaleznos$ciami,
Trybem podejmowania decyzji,

Polityka zatrudniania w firmie,

Prawami i obowigzkami pracownikow, funkcjonariuszy lub zohierzy,
Obiegiem dokumentacji— instrukcja obiegu dokumentow,

Rodzajem dokumentow, systemem ich tworzenia, przyjmowaniem oraz kontroli,
Formami i metodami ewidencji ksiggowej stosowanej w instytuciji,
Zasadami, formami i metodami rozliczen wewngtrznych,

Zasadami, formami i metodami rozliczen zewngtrznych,
Sprawozdawczoscia finansowa,

Zrédlami informacji stanowiacymi podstawe analiz dziatan instytucii,

Trybem, rodzajem, metodami opracowywania analiz w instytucji.

2. Zakres praktyki specjalnosciowej



Podczas praktyki student/studentka powinien poznac i realizowa¢ zadania z nastgpujacego

zakresu:

e Organizacji i realizacji ochrony fizycznej 0sob i obiektow;

e Organizacji 1 przebiegu stuzby w Sitach Zbrojnych RP, Policji, Strazy
Granicznej, ABW, CBA, Panstwowej Strazy Pozarnej, Krajowej Administracji
Skarbowej, Stuzby Wigziennej, Strazach Ochrony Kolei itp.;

e Organizacji i dziatania agencji detektywistycznych/wywiadowni;

e Analizy stanu potencjalnych zagrozen oraz aktualnego i perspektywicznego stan
bezpieczenstwa obiektow;

e Prowadzenia analizy i podejmowania dziatania;

e Podejmowania decyzji w zakresie zarzadzania kryzysowego;

e Prowadzenia dokumentacji dot. przebiegu i wynikOw dziatan ochronnych oraz
sporzadzanie plandw ochrony obszarow, obiektow i urzadzen podlegajacych
obowigzkowej ochronie;

e Wykrywania  niezbednych  czynnos$ci  informacyjno-organizacyjnych  oraz
zabezpieczenia miejsca po zaistniatym zdarzeniu (przestepstwie);

e Organizowania i realizacji konwojowania warto$ci pieni¢znych oraz innych
przedmiotow wartosciowych lub niebezpiecznych (jako asysta);

e Przeprowadzenia instruktazu shuzb ochronnych;

e Dyzurowania w Centrum Monitorowania Sygnatow Alarmowych;

e Poznawania metodyki zdobywania i przetwarzania informacji dotyczace zleconych
czynno$ci detektywistycznych;

e Obserwowania pracy policjanta mundurowego lub straznika miejskiego itp.

e Organizacji dziatan ratowniczych lub ratowniczo-gasniczych.
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Programowe Kryterium minimum

W wyniku odbycia praktyki zawodowej student powinien umie¢:

e W zakresie praktyki kierunkowej:
— Okresli¢ zadania policjanta, funkcjonariusza lub pracownika: Strazy Granicznej,
ABW, CBA, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Krajowej

Administracji



Skarbowej, Stuzby Wigziennej, Stuzb Ochrony Kolei, zotnierza Wojska Polskiego oraz
straznika miejskiego i pracownika ochrony;

Przestrzega¢ zasady dyscypliny pracy, bezpieczenstwa i higieny pracy oraz
przeciwpozarowe obowigzujace U danego przedsiebiorcy, w jednostce budzetowe;;
Okresli¢ strukture organizacyjng i podstawowe zadania komérek organizacyjnych;
Okresli¢ obieg dokumentow; sporzadzi¢ podstawowe dokumenty;

Okresli¢ zakres i metody analizy ekonomicznej charakterystyczne dla instytucji;
Scharakteryzowac polityke zatrudnienia stosowang w podmiocie;

Korzysta¢ z urzadzen biurowych i materiatow;

Sporzadzac¢ rejestry dokumentow przychodzacych i wychodzacych;

Sporzadzac protokoty zebran, narad, szkolen;

Prawidlowo segregowacé i archiwizowac¢ akta;

Obshuzy¢ interesanta— bezposrednio i posrednio;

Przygotowa¢ organizacyjnie narade, konferencje, spotkanie lub odprawe shuzbowa;

Stosowac zasady etyki i kultury zawodu urzg¢dnika.

W zakresie praktyki specjalnosciowej:

Postugiwac¢ si¢ pojeciami z zakresu podstaw prawnych wykonywania zadan ochrony
0s6b i mienia, obrony cywilnej, ochrony informacji niejawnych, zarzadzania
Kryzysowego;

Prowadzi¢ analiz¢ stanu zagrozenia obiektow i wyciggania wnioskow;

Opracowac plan ochrony obiektu i plan obiektowy;

Zna¢ rodzaje obowigzkowej dokumentacji dotyczacej dziatan ochrony;

Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia do czasu ogledzin;

Sporzadzi¢ notatke stuzbowa dot. wykonywania zadan ochrony (np. informacji);
Wydawa¢ dyspozycje w Stanowisku Kierowania/Centrum Monitorowania Sygnatow
Alarmowych;

Prowadzi¢ obserwacje uczestniczac w patrolu policyjnym lub patrolu straznikow
miejskich;

Korzysta¢ z urzadzen biurowych i materiatow;

Obstuzy¢ interesanta— bezposrednio i posrednio;

Okresli¢ zadania policjanta lub funkcjonariusza Strazy Granicznej, ABW, Panstwowe]
Strazy Pozarnej, Stuzb Celnych oraz straznika miejskiego itd.;



Pozna¢ zasady organizacji konwojowania wartosci materialnych;

Analizowaé¢ 1 ocenia¢ zgodno$¢ z prawem i zasadami racjonalnego dziatania,
koncesjonowanej lub wymagajacej zezwolenia dziatalnosci gospodarczej.
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Postanowienia koncowe

1. Zaliczenie praktyki jest koniecznym warunkiem dopuszczenia do egzaminu
dyplomowego.

2. Studenci moga zaliczy¢ praktyke zawodowa na podstawie zaswiadczenia
o zatrudnieniu. Ci spos$rod studentow, ktorzy legitymuja si¢ co najmniej 12
miesiecznym  do$wiadczeniem zawodowym przypadajacym na dzien przed
rozpoczgciem roku akademickiego w branzy zwigzanej z kierunkiem odbywania
studiow, mogg (po przedlozeniu odpowiednich dokumentéw) ubiegac si¢ o czeSciowe

lub catkowite zaliczenie praktyki. Wiasciwe dokumenty (wniosek, aktualne

zaSwiadczenie o zatrudnieniu, oswiadczenie 1 zaswiadczenie o nabyciu wiedzy,

umiejetnosci i kompetencji spotecznych) nalezy ztozy¢ w Rektoracie lub bezposrednio

dostarczy¢ do Opiekuna praktyk studenckich.

3. Zgodnie z art. 67 ust. 7 ustawy z dnia 18 lipca 2018 roku- Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r., poz. 742) praktyke mozna zaliczy¢ w calosci lub
czgsciowo, studentowi trybu stacjonarnego 1 niestacjonarnego, ktéry pracuje
zawodowo (tj. jest zatrudniony na umowg o prace, zostal mianowany lub powotany na
stanowisko stuzbowe) zgodnie ze specjalnoscig ksztatlcenia, w wymiarze:

- 100% wymiaru godzinowego praktyk tj. funkcjonariusze i pracownicy cywilni: Strazy
Granicznej, Krajowej Administracji Skarbowej, Stuzby Wigziennej, Policji, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Stuzby
Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, zohierze Sit Zbrojnych RP,
funkcjonariusze Strazy Miejskiej, Strazy Ochrony Kolei oraz pracownicy firm
ochrony 0s6b i mienia,

— 50% wymiaru godzinowego praktyk w biezacym semestrze nauki tj. pracownicy
innych organizacji, placowek czy zaktadow pracy, ktorych profil dziatania jest
zblizony do zakresu specjalnosci studiow.

4. Zaliczenia praktyki na podstawie pracy zawodowej dokonuje opiekun praktyk,
ktorego decyzja wymaga zatwierdzenia przez Prorektora. Na wniosek studenta mozna
zaliczy¢ w poczet praktyki zawodowej czynno$ci wykonywane przez niego w ramach
zatrudnienia, stazu lub wolontariatu jezeli umozliwity one uzyskania efektow uczenia
si¢ okreslonych w programie studidow dla praktyk zawodowych. Ustawa z dnia 31

stycznia 2023 r. art. 67. Ust. 7.



5. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem i w kwestiach spornych
decyzje podejmuje Prorektor ds. ksztalcenia, strategii i rozwoju Akademii Podlaskiej
w Biatymstoku - Akademii Nauk Stosowanych w Biatymstoku.

6. Regulamin praktyki program praktyki studenckiej na kierunku Bezpieczenstwo
Wewngtrzne, specjalno$¢ bezpieczenstwo i porzadek publiczny oraz ochrona

i obrona panstwa wchodzi w zycie z dniem 15.12.2025r.
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