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Wymogi dotyczace pisania prac licencjackich
na kierunku Administracja,
studiow pierwszego stopnia
w Akademii Podlaskiej w Bialymstoku

Wstep

Przygotowanie pracy licencjackiej na kierunku Administracja jest
zadaniem wymagajacym z respektowania podstawowych zasad 1 kryteriow
poprawnos$ci nie tylko organizacyjnej, ale roéwniez metodologicznej,
merytorycznej oraz formalnej.

Prace licencjackie na kierunku Administracja sg pracami promocyjnymi, na
podstawie ktorych (po spelnieniu wszystkich warunkéw zawartych w
Regulaminie studiow) Student otrzymuje dyplom ukonczenia studiow wyzszych

I stopnia oraz tytut zawodowy: licencjat.

.  Wymogi podstawowe

Praca licencjacka:

- przygotowywana jest samodzielnie przez studenta pod kierunkiem
promotora posiadajacego stopien naukowy co najmniej doktora,

— temat pracy dyplomowej zwigzany jest ze specjalnoscig i kierunkiem
ksztalcenia studenta,

— praca licencjacka spetnia kryteria poprawnosci: merytorycznej,
metodologicznej, jezykowej (stylistycznej, gramatycznej, interpunkcyjnej,

ortograficznej), edytorskiej.



II. Wymogi merytoryczne i metodologiczne prac

licencjackich

Prace licencjackie powinny respektowaé, kryteria poprawnosci
merytorycznej i metodologicznej, zgodne z podstawowymi zasadami metodologii
badan nad bezpieczenstwem, zgodnie z metodologia nauk o bezpieczenstwie i

nauk spolecznych.
1. Ogoélne wymagania stawiane pracom licencjackim:

- zgodno$¢ ze specjalnos$cig 1 kierunkiem;

- przyswojenie i opanowanie wiedzy zawartej w pracy licencjackiej i
wiedzy zwigzanej z tematyka pracy

- opanowanie warsztatu badawczego (kolejne etapy postepowania
badawczego)

- poprawny opis przedstawionego problemu (zjawiska, sytuaciji)

- poprawna prezentacja, analiza 1 opis wynikow badan

- dostrzeganie praktycznych 1 poznawczych implikacji podjetych tematow

- warto$¢ praktyczna pracy.

Tresé zawarta w pracy licencjackiej powinna by¢:

— zgodna z tytutem pracy,
— zawiera¢ przejrzysta, logiczng oraz spdjng strukture, podporzadkowang
tematowi,

— zawiera¢ uzasadnienie tematu,



— znajomos¢ literatury naukowej zwigzanej z tematem pracy,

— przejrzyscie 1 poprawnie sformutowane cele (poznawcze 1 praktyczne),
problemy badawcze, zmienne, wskazniki,

— opis zastosowanych metod, technik i1 narzedzi badawczych,

— poprawna prezentacja wynikow badan i ich analiza, ocena,

— umieje¢tnosci wnioskowania — sformutowania wnioskow empirycznych,
wynikajacych z analizy wynikow (pod katem problemoéw badawczych)
oraz wnioskow praktycznych stuzacych praktyce, w zakresie administracji;

— zawiera¢ bibliografie.

2. Temat (tytul) pracy licencjackiej:

— poprawnie sformutowany merytorycznie,

— logicznie, poprawny pod wzgledem jezykowym (stylistycznym oraz
gramatycznym),

— adekwatny do tre$ci zawartej w pracy,

— zgodny z charakterem pracy licencjackiej, uwzgledniajacy specjalnosc
ksztalcenia;

— powinien dotyczy¢ zagadnien z zakresu administracji 1 odnosi¢ si¢ do
waznych 1 aktualnych problemow,

— nie moze by¢ sformutowany zbyt ogdlnie,

— tytul powinien by¢ ,konkretny” 1 ,,szczegdlowy” (tzw. konkretnosc,
szczegblowosc),

— powinien sugerowacé wartos¢ — zwigzang z tematyka administracji.
3. Struktura (uklad) pracy licencjackiej:
Strukture pracy dyplomowej tworza wyodrebnione czesci (np.

teoretyczna, metodologiczna, empiryczna — badawcza), rozdziaty i podrozdziaty,

poprzedzone wstepem a konczace si¢ zakonczeniem (podsumowanie itp.),



bibliografiag. Spis tresci powinien by¢ kompletny tzn. zawiera¢ wszystkie

sktadowe elementy pracy.

Przyklad struktury pracy dyplomowe;j

Wstep
Czes¢ teoretyczna
1. Rozdziat pierwszy
1.1. Podrozdziat pierwszy
1.2. Podrozdziat drugi
1.3. Podrozdziat trzeci
2. Rozdziat drugi
2.1. Podrozdzial pierwszy drugiego rozdzialu
2.2. Podrozdziat drugi drugiego rozdziatu
2.3. Podrozdziat trzeci drugiego rozdziatu
3. Rozdzial trzeci
3.1. Podrozdzial pierwszy trzeciego rozdziatu
3.2. Podrozdziat drugi trzeciego rozdziatu
3.3. Podrozdziat trzeci trzeciego rozdzialu
Czes$¢ metodologiczna
4. Zatozenia metodologiczne badan wtasnych
4.1. Przedmiot i cel/cele badan
4.2.  Problemy badawcze
4.3. Zmienne i wskazniki
4.4. Metoda, technika i narzedzia badawcze
4.5. Dobor terenu i proby badawczej, ich opis
4.6. Organizacja i1 przebieg badan
4.7. Sposdb gromadzenia materialu badawczego, opracowanie |

wykorzystanie w pracy.



W pracy mozna wyodrebni¢ dwa rozdzialy w czesci metodologicznej w ich

ramach podrozdziaty.

Cze¢s¢ empiryczna

5.

Cze¢$¢ empiryczna

5.1. Podrozdziat pierwszy pigtego rozdzialy itp.

Z.akonczenie

1.
2.

Whioski empiryczne

Whioski praktyczne

Bibliografia

1.

Literatura

2. Zrodha internetowe

3. Akty prawa krajowego
4,
5

Dokumenty miedzynarodowe

. Orzecznictwo/ Wyroki sadowe

Spis tabel

Spis wykresow
Aneks

Praca dyplomowa moze zawiera¢ rdéwniez np. streszczenie pracy, slowa

kluczowe.

4. Wstep (wprowadzenie) — powinien zawieraé:

— uzasadnienie podje¢tego tematu, motywy podjecia przez studenta tematu
(poznawcza, zainteresowania osobiste),

— uzasadnia¢ warto$¢ 1 znaczenie tematu, jego aktualno$¢, potrzeby
poznania,

— okreslenie celow realizacji tematu (poznawcze, praktyczny).



— okreSlenie charakteru pracy (empiryczne, oparte na analizie
pismiennictwa naukowego, dokumentdéw, projektow),
— omowienie struktury pracy, zawartoS¢ merytoryczng — tresci

poszczegdlnych czgsci, rozdziatow pracy.

5. Formulowanie hipotez badawczych

Wspotczesna metodologia nauk spolecznych wyraznie akcentuje, ze w
badaniach diagnostycznych (zwlaszcza opartych na matej liczbie respondentow),
w badaniach jakosciowych obowigzuje zasada otwartosci. Oznacza to, ze nie
stosuje si¢ formutowania hipotez, natomiast istnieje konieczno$¢ okreslenia
probleméow gtownych 1 szczegdtowych, bo od nich zalezg dalsze etapy badawcze,
dobor zmiennych, wskaznikow, opracowanie narzedzi badawczych, analiza 1
interpretacja wynikow, jak rowniez opracowanie struktury pracy.

Podejscie to zaktada swoistg bezzatozonos¢ w poznaniu natury danego
zjawiska. Oznacza to ,,zawieszenie” na czas swoich badan wlasnych sadéw,
przekonan, po to, aby nie ograniczaty one horyzontu widzenia badanego zjawiska
(S. Nowak, Metodologia badan spotecznych, Warszawa, 2016, J. Sztumski, Wstep
do metod i technik badat: spolecznych, Wydawnictwo Slask, Katowice 1995).

6. Czes¢ empiryczna (badawcza) pracy powinna zawierac:

— prezentacje wynikow badan — tabele, w tekscie opisowym,
— analize 1 ocen¢ wynikow badan,
— interpretacje wynikow badan,

— poprawne wnioskowanie, wynikajace z analizy 1 oceny wynikow badan.



7. W zakonczeniu (podsumowaniu) zamieszczamy:

— wnioski empiryczne wynikajace z analizy wynikow badan, sformutowane
pod katem probleméw badawczych

— whnioski praktyczne — kierowane do np. instytucji zajmujacych si¢ szeroko
rozumiang problematyka administracji, czy instytucji lokalnych -

samorzagdowych — w celu ulepszenia 1 modernizowania ich dziatalnosci.

8. Bibliografia zawiera:

Spis literatury zawiera wszystkie pozycje, z ktorych autor korzystat przy
pisaniu pracy (jedna z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy dobor
literatury i odpowiednie jej wykorzystanie). Winien zawieraC w ponizszej
kolejnosci:

a. spis aktow prawnych;

b. spis orzecznictwa sgdowego z podzialem na rodzaje sadow,

C. spis rysunkow (jezeli wystepujg w pracy),

d. spis tabel (jezeli wystepuja w pracy),

e. zalaczniki.

Do typowych zalacznikow =zalicza si¢: schemat organizacyjny instytucii,
procedury i dokumenty wewngtrzne badanego podmiotu, wyciagi z aktéw

prawnych itp.

[11. Wymogi edytorskie prac magisterskich

1. Standardy (wymagania ogdlne):



— objetos¢ pracy powinna wynika¢ z wyczerpujgcego opracowania tematu;
— objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 40-60 stron,
— praca powinna by¢ przygotowana w formie wydruku komputerowego na
bialym papierze;
— orientacja strony - pionowa, format A-4;
— marginesy: goérny 2,5cm, dolny 2,5¢cm;
— marginesy lustrzane: prawy 2,5cm, lewy 2,5cm z uwzglednieniem
dodatkowego 1 cm na oprawe;
— wlaczona opcja - Nie dziel wyrazow;
— strona tytutowa pracy powinna zawiera¢ nastepujace informacje: nazwe
uczelni i wydziatlu, kierunek i specjalno$¢, imi¢ i nazwisko autora pracy,
numer albumu, tytul pracy, tytul, stopien naukowy, imi¢ 1 nazwisko
promotora, miejscowos¢, w ktorej jest siedziba uczelni 1 rok napisania pracy;
— spis tresci wykonany automatycznie (wedtug wzoru);
— tre$¢ pracy rozpoczynajaca si¢ wstepem (wprowadzeniem), powinna by¢
drukowana dwustronnie;
— praca musi posiada¢ ponumerowane strony,
— numeracja ciggla (tj. przez calg pracg) dotyczy takze opisu elementow
graficznych (tabel, wykresow, rysunkow, schematow, zdjec); tzn., ze kazda
tabelka, wykres itp. musi mie¢ numer 1 tytul, a pod spodem Zzrodio:
opracowanie wtasne lub zrodto: opracowane na podstawie ... (nalezy podac
pozycje literaturowa, ktorg wykorzystano przy sporzadzeniu tabeli,
wykresu itp.);
— numeracja stron powinna rozpoczynac si¢ od wstepu (wprowadzenia) od
strony 5;

— numery stron nalezy umiesci¢ na dole, w stopce strony;



— wszystkie gléwne elementy struktury pracy dyplomowej, tj. wstep
(wprowadzenie), kolejne rozdziaty, spisy (rysunkow, tabel, wykresow),
bibliografia, musza rozpoczynac si¢ od nowej strony;

— podstawowg jednostka sktadowa pracy dyplomowe;j jest rozdzial. Tekst
gléwny pracy, sklada si¢ z kolejnych rozdziatow, podrozdziatow i punktow
w podrozdziatach. Taki podziat pracy dyplomowej porzadkuje jej
zawarto$¢ 1 musi by¢ logicznie spojny, przejrzysty 1 bez powtdrzen. Tres¢
poszczegdlnych rozdziatow zalezy od tematu pracy. Ich objetos¢ powinna
by¢ mniej wigcej jednakowa;

— wszystkie tytuty (kazdego poziomu) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu;
— w tekScie pracy nalezy wyraznie oddzieli¢ od siebie ciggi logiczne
odrgbnych mysli poprzez stosowanie akapitdow (wcigcie pierwszego
wiersza 1,25cm);

— spis tabel, rysunkow, wykresow (wygenerowany automatycznie).

Przykladowy spis tabel.

Tabela 1. Ilo$¢ wydanych decyzji w Polsce do zasitku rodzinnego w latach 2020 — 2024 ............cccocvieiiiienennns 62

Tabela 2. Wydatki gminy Choroszcz na realizacj¢ zadania z zakresu pomocy spotecznej w 2024 1. .......ocuveeee. 49

Analogicznie tworzymy spisy wykresow, rysunkow, schematéw itp. (kazdy
oddzielnie)

— aneks zawiera dokumentacj¢ uzupeiniajacg tres¢ gtowng pracy. Moga nimi by¢
obszerne tabele, dodatkowe obliczenia, rysunki, zdjecia, wzory drukéw,
kwestionariusze ankiety, kwestionariusze wywiadu, wyciagi aktow prawnych,
regulaminy itp. Jezeli zatacznikow jest kilka, nalezy przed nimi zamiesci¢ spis
zalacznikow. Kazdy zatgcznik powinien mie¢ numer (arabski) 1 znajdowac si¢ na

osobnej stronie pracy (np. Zalacznik nr 1. Kwestionariusz ankiety). W teks$cie



glownym nalezy powotywac si¢ na zawarte w nich materiaty przez podanie w

nawiasie numeru zalacznika (np. zalgcznik nr 4);

2. Rodzaje stosowanej czcionki i odstepy miedzy wierszami

(interlinia)

— na stronie tytulowej stosujemy nastepujaca czcionke: nazwe uczelni,
wydziat i1 tytut pracy piszemy czcionkg Times New Roman pogrubiong - 16.
Pozostate informacje czcionkg Times New Roman 14. (Skrot nr oraz dr
piszemy bez kropki). Na pierwszej stronie nie zamieszczamy numeru strony.
Interlinia 1,5

— tytuly rozdzialéw (pierwszego poziomu) muszg rozpoczynac si¢ od nowe;j
strony, okoto 4cm od goérnego marginesu, powinny by¢ wysrodkowane 1
poprzedzone nazwg rozdziatu takze wysrodkowang. Nalezy je pisa¢ duzymi
literami, czcionka Times New Roman, pogrubiona, 0 rozmiarze 16 pkt, z
zachowaniem pojedynczego odstepu miedzy wierszami;

— tytuly podrozdzialéw (poziomu drugiego) muszg by¢ wyrdéwnane do lewe;j
strony, z zachowaniem wciecia 1,25 cm. Nalezy je pisa¢ matymi literami (Jak
zdanie) czcionkg Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 14 pkt., z
zachowaniem pojedynczego odstepu miedzy wierszami;

— tytuly podrozdziatow (poziomu trzeciego - tytuly punktéw w
podrozdziatach) musza by¢ wyréwnane do lewej strony, z zachowaniem
wciecia 1,25cm. Nalezy je pisa¢ matymi literami (Jak zdanie), czcionkg Times
New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 12 pkt., z zachowaniem pojedynczego
odstepu miedzy wierszami;

— przed tytulem stosuje si¢ odstep dwdch wierszy, jezeli tytut nastepuje po
normalnym tekscie 1 jeden, jezeli po tytule. Po tytule stosuje si¢ odstep

jednego wiersza;



— tekst znormalizowany (dotyczy tekstu wewnatrz rozdziatu, podrozdziatu)
powinien by¢ wyjustowany, pisany czcionkg Times New Roman, normalne;j
grubosci, o rozmiarze 12 pkt., wymagana jest interlinia 1,5 wiersza;

— wcigcie pierwszego wiersza akapitu wynosi 1,25cm. odstep pomiedzy
akapitami 0 pkt., tzn. nalezy usuna¢ odstepu przed i1 po akapicie;

— tekst opisowy (dotyczy opisu tabel, rysunkéw, przypiséw, bibliografii)
powinien by¢ wyjustowany, obowigzuje czcionka Times New Roman,
normalnej grubosci, o rozmiarze 10 pkt., odstep miedzy wierszami
pojedynczy (interlinia 1,0), oraz wciecie pierwszego wiersza akapitu 1,25cm;
— tabele, wykresy, rysunki, zdjecia, schematy powinny by¢ rozmieszczone
centralnie w stosunku do lewego 1 prawego marginesu. Kazdy element
graficzny musi posiada¢ opis (tytul), ktory nalezy umieszczaé powyzej
wybranego obiektu i1 kolejny numer, to daje mozliwo$¢ wygenerowania na
koncu pracy dyplomowej automatycznego spisu tych elementow. Opis (tytut
obiektu) nalezy pisa¢ czcionkg Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze
12 pkt. natomiast pod elementem graficznym nalezy poda¢ zrodto, tu nalezy
stosowac czcionke opisowa 10 pkt. W przypadku, gdy autorem tabeli, rysunku
wykresu itp. jest piszacy prace, jako zrodto podaje si¢: opracowanie wilasne.
W tekscie nalezy powotywac si¢ na material graficzny, przy czym musi by¢
on odpowiednio przeanalizowany i skomentowany;

— wewnatrz tabeli obowigzuje interlinia 1,0.

3. Wymogi dotyczace cytowania, sporzadzania przypisow

I bibliografii

Przypisy i cytaty sa istotna i nieodtaczna czescia pracy dyplomowej. Swiadcza
one o znajomosci literatury, jej doborze 1 stopniu wykorzystania. Wskazuja

mi¢dzy innymi na zrddlta prezentowanych w tek$cie stanowisk, twierdzen,



danych, zawieraja dodatkowe informacje o problematyce omawianej w tekscie
itp.

1. autorow piszacy prace dyplomowa bardzo czesto korzystaja z publikacji
innych autoréw (ksigzek, rozdziatow w ksigzkach, artykutdw z czasopism,
opracowan elektronicznych itp.) Aby nie by¢ posadzonym o plagiat,
piszacy musi poda¢ zrédto, z ktérego czerpie informacje, oraz doktadnie je
opisa¢. Podanie zrédet jest konieczne, gdy przytacza si¢ cytaty, dane
liczbowe, tabele, wzory, wykresy, ilustracje zaczerpni¢te z innych
publikacji. Wszystkie informacje nie bedace efektem naszych
doswiadczen, badan czy przemyslen muszg mie¢ przypis;

2. jezeli cytaty sg fragmentami tekstow przytaczanymi w dostownym
brzmieniu musza by¢ ujete w cudzystow. Cytaty zawierajace kilka zdan
mozna wyrozni¢ odrgbnym akapitem lub kursywa. W przypadku skracania
cytatu miejsce opuszczone zaznacza si¢ wielokropkiem w nawiasie;

3. kazdy cytat powinien by¢ oznaczony w teks$cie liczbg 1 musi posiadac
odpowiadajacy jemu przypis. Przypisy umieszcza si¢ na dole strony pod
poziomg linig, oddzielajacg obszar przypisow od gléwnego tekstu, do
ktorego si¢ odnosza. W przypadku przypisOw rowniez obowigzuje

numeracja ciggta (w catej pracy dyplomowej).

3.1. Sporzadzanie przypiséow

Najczesciej stosujemy przypis:

— zrodlowy, uzupehiajacy tekst gtowny, czyli informuje o pochodzeniu
przytaczanych tresci (§wiadczy o znajomosci literatury 1 zasig¢gnieciu informacji
z mozliwych do sprawdzenia Zrddet),

— polemiczny - zawiera polemike autora pracy z cytowanymi pogladami
innych autorow, ktore w chwili obecnej sg juz nieaktualne, inne (przed zrédiem

zamieszcza si¢: Zob., Patrz, Por. lub opis wyjasnienia),



mozemy takze stosowac przypis:

— wyjasniajacy — stosujemy np. przy rozwini¢ciu uzytego skrotu,

— odsylajacy — stosujemy w sytuacji odestania czytajacego do konkretnej
czes$ci pracy,

— dygresyjny — stosujemy w celu zamieszczenia uwag i spostrzezen godnych
odnotowania, ktoére nasuwajg si¢ autorowi pracy na marginesie rozwazan
gtownych.

Przypis musi konczy¢ si¢ kropka. W ramach jednego przypisu mozna podac
kilka roznych zrodel, wowczas nalezy je oddzieli¢ $rednikami. W przypisach

stosuje si¢ tekst opisowy (zob. powyzej).

Przyklady przypisow ze zrodel drukowanych

— publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz pierwszy
J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Warszawa 2022, s. 102.
— publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz kolejny w
dalszych czesciach pracy
J. Zimmermann, Prawo....., dz. cyt., S. 102,
— ponowne korzystanie w tego samego zrodla (pod rzad)
Tamze, s. 51.

UWAGA! Stosowanie ..., dz. cyt. oraz Tamze dotyczy takze pozostalych zrodet.

Wyjatek stanowia dokumenty archiwalne.

— publikacja zwarta majaca wielu autoréw cytowana po raz pierwszy
L. Korzeniowski, A. Peptonski, Wywiad gospodarczy. Historia i wspolczesnosé,
Krakow 2005, s. 45.

— publikacja zwarta wielu autorow cytowana po raz kolejny w dalszych
czesciach pracy

L. Korzeniowski i in., Wywiad gospodarczy ..., dz. cyt., s. 54.



— publikacje pod redakcja jednego lub kilku autorow cytowana po raz
pierwszy
S. Bozyk, Pojecie, przedmiot i zrodla prawa konstytucyjnego, [w:] M.
Grzybowski (red.), Prawo konstytucyjne, Biatystok 2008, s. 17.

- publikacje pod redakcjq jednego lub kilku autoréw cytowana po raz
kolejny w dalszych cz¢séciach pracy
S. Bozyk, Pojecie....., dz. cyt. s. 18
lub
Olechno A., Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej [w:] M. Grzybowski (red.),
Prawo konstytucyjne, Biatystok 2008, s. 243.

— artykul z czasopisma
K. Malinowska-Krutul, Sgdowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr 2,
s. 74.
lub
K. Malinowska-Krutul, Sgdowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr
2/2014,s. 74

— dokument archiwalny - w przypisach zrédtowych nalezy stosowac
skroty archiwow, catych zespotow 1 akt w nich zamieszczonych.

— dokument archiwalny cytowany po raz pierwszy
Centralne Archiwum Wojskowe w Warszawie (cyt. dalej: CAW), sygn. 997, Akta
personalne B. Wieniawy, k. 34.

— ponowne cytowanie bezposrednio pod ta sygnatura
Tamze, k. 35.

— cytowana po raz kolejny w dalszych cze¢sciach pracy,
CAW sygn. 997, Akta personalne B. Wieniawy, k. 34.



— dla odr6znienia poszczegdlnych dokumentéw znajdujacych sie w teczce
stosujemy CAW sygn. 997, Akta personalne B. Wieniawy. Swiadectwo
ukonczenia kursu jezdzieckiego w Szkole Podchorazych Kawalerii w

Grudziadzu, k. 45

— akty prawne
Konstytucja RP z dnia 6 kwietnia 1996 r. (Dz. U. z 1997 r. nr 78, poz. 483).
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. 2024 r.,
poz. 323)

— haslo z encyklopedii, stownika itp.
Z. Siemak, Policja Komunalna, [w:] W. Plywaczewski, G. Kedzierska,(red.),
Leksykon policyjny, Szczytno 2001, s. 227.

— cytowanie zrodla ,,z drugiej reki”
N. E. Enkvist, Coherence, pseudo-coherence and non-coherence, Abo 1978, s.
110; cyt. za:
E. Tabakowska, Kognitywne podstawy jezyka i jezykoznawstwa, Krakdéw 2001, s.
250.

Przyklady przypisow ze zrodel elektronicznych

— artykul ze strony internetowej
A. Poptawska, Podmiotowos¢ uczestnikow procesu ksztatcenia w spoteczenstwie
informacyjnym, Gazeta IT, [online] dostep [w:] http://archiwum.gazeta-
it.pl/edukacja/git23/366.html dnia 15.10.2008.

— artykul ze strony internetowej z tzw. strony domowej instytucji



Witryna internetowa Akademii Podlaskiej w Biatymstoku, [online]dostep [w:]
https://apwb.pl/ dnia 16.05.2024 r.

W przypisach mozna stosowac skroty:
— W wersji polskiej: tamze, tenze, dz. cyt., rozrzucone, nn, ss., s., t., [W:]
— lub wersji lacinskiej: ibidem, idem, op. cit., passim, nn, ss., s., t., [in:].

Jednak nalezy zadbac o jednolity schemat przypisow i system interpunkcji w

calej pracy.

3.2. Zasady opisu bibliograficznego

Pozycje literaturowe nalezy zestawi¢ alfabetycznie zaczynajac od nazwiska
autora i pierwszej litery imienia, nastgpnie podaje si¢ tytul, oraz miejsce 1 rok
wydania (bez numerow stron). W przypadku, gdy praca nie ma wymienionych
autorow zestawia si¢ ja alfabetycznie wedlug pierwszych liter tytulu. Prace
wspotautorskie podaje si¢ pod nazwiskiem pierwszego autora z dopiskiem: i in.
W wykazie aktéw prawnych obowigzuje zasada chronologiczna. W bibliografii
nie podaje si¢ stron i stosuje si¢ tekst opisowy (zob. wyzej). Bibliografi¢ mozna

podzieli¢ na wyodrebnione, zatytutowane grupy zrodet, takie jak:

Literatura:

Adamiak B., Borkowski J., Polskie postepowanie administracyjne w
sgdowoadministracyjne, Warszawa 1996.

Dawidowicz W., Nauka prawa administracyjnego, Warszawa 1965.

Kmieciak Z. (red.), Polskie sqdownictwo administracyjne, Warszawa 2006.

CzasopiSmiennictwo naukowe:
K. Malinowska-Krutul, Sgdowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr 2,
S. 74.


https://apwb.pl/

Akty prawne:

Konstytucja RP z dnia 6 kwietnia 1996 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483).
Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o $wiadczeniach rodzinnych (Dz. U. 2024 r.,
poz. 323)

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r. w sprawie

przedsigwzie¢ mogacych znaczaco oddzialywac¢ na srodowisko (Dz. U. 2019 r.,

poz. 1839)

Wyroki sadowe

Wyrok Naczelnego Sadu Administracyjnego z dnia 22 lutego 2024 r., sygn. 1l
FSK 710/21

Wyrok Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Biatymstoku z dnia 24
stycznia 2024 r., sygn. | SA/Bk 465/23

Orzeczenie Wojewodzkiego Sadu Administracyjnego w Bialymstoku z dnia 09

maja 2024 r, sygn. | SA/Bk 507/24

Dokumenty elektroniczne (netografia):

Poptawska A., Podmiotowos¢ uczestnikoOw procesu ksztalcenia w spoteczenstwie
informacyjnym, Gazeta IT, [online] dostgp [w:] http://archiwum.gazeta-
it.pl/edukacja/git23/366.html dnia 15.10.2008.

Witryna internetowa Akademii Podlaskiej w Biatymstoku, [online] dostep [w:]
https://apwb.pl/ dnia 16.05.2024 r.

Inne zrodla:

Kaczan R., Rycielski P., Diagnoza umiejetnos$ci dzieci 5-,6- 1 7-letnich za pomoca
Testu Umiejetnosci na Starcie Szkolnym TUnSS, Wroctaw 2012 (materiaty z
XVII Konferencji Diagnostyki Edukacyjnej we Wroctawiu).


https://apwb.pl/

Opracowata:
dr. Magdalena Teleszewska



