WYMOGI DOTYCZACE PRAC DYPLOMOWYCH
LICENCJACKICH I MAGISTERSKICH
NA KIERUNKU Bezpieczenstwo Wewnetrzne

w Akademii Podlaskiej w Bialymstoku - Akademia Nauk Stosowanych

Przygotowanie pracy dyplomowej: licencjackiej lub magisterskiej stanowi ztozone
zadanie, przy realizacji ktérego musza by¢ respektowane podstawowe zasady i kryteria
poprawnosci: organizacyjnej, metodologicznej, merytorycznej i formalne;.

Prace dyplomowe: licencjackie i prace magisterskie sg pracami promocyjnymi,
na podstawie ktorych (po spetnieniu wszystkich warunkéw zawartych w Regulaminie studiow)
student otrzymuje dyplom ukonczenia studidow wyzszych I lub II stopnia oraz tytut zawodowy:

licencjat lub magister.

I. WYMOGI PODSTAWOWE

Praca dyplomowa licencjacka/magisterska:

— przygotowywana jest samodzielnie przez studenta pod Kkierunkiem promotora
posiadajacego stopien naukowy co najmniej doktora,

— temat pracy dyplomowej zwigzany jest ze specjalnoscig i Kierunkiem ksztalcenia
studenta,

— praca dyplomowa licencjacka i praca magisterska spetniaja kryteria poprawnosci:
merytorycznej, metodologicznej, jezykowej (stylistyczno —  gramatycznej,
interpunkcyjnej, ortograficznej), edytorskiej.

1. WYMOGI MERYTORYCZNE | METODOLOGICZNE PRAC
DYPLOMOWYCH: LICENCJACKICH | MAGISTERSKICH

Prace dyplomowe: licencjackie 1 magisterskie powinny respektowacé, kryteria
poprawnosci merytorycznej i metodologicznej, zgodne z podstawowymi zasadami metodologii
badan nad bezpieczenstwem, zgodnie z metodologia nauk 0 bezpieczenstwie i nauk

spotecznych.



1. Ogolne wymagania stawiane pracom dyplomowym

Prace licencjackie Prace magisterskie
1. Zgodno$¢ ze specjalnoscig i Kierunkiem 1. Zgodnos¢ ze specjalno$cia i kierunkiem
2. Przyswojenie i opanowanie wiedzy 2. Znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z
zawartej w pracy licencjackiej i wiedzy tematyka pracy
zwigzanej Z tematyka pracy
3. Opanowanie warsztatu badawczego 3. Opracowanie warsztatu badawczego
(kolejne etapy postepowania (kolejne etapy postepowania
badawczego badawczego)
4. Poprawny opis przedstawionego 4. Rozwigzanie problemu w  sposob
problemu (zjawiska, sytuacji) naukowy, zgodnie z metodologia badan
naukowych
5. Poprawna prezentacja, analiza i opis 5. Prezentacja, ocena wynikow badan, ich
wynikoéw badan interpretacja pod katem sformutowanych
przed badaniami probleméw badawczych
6. Dostrzeganie praktycznych i 6. Znajomos$¢ teoretycznych uwarunkowan
poznawczych implikacji  podjetych badawczych zjawisk pedagogicznych
tematow
7. Warto$¢ praktyczna pracy 7. Warto$¢ poznawcza (cele poznawcze, ale
rowniez praktyczne); jest to pierwszy
etap, pierwszy krok na drodze badan
naukowych

Praca magisterska rozni si¢ od pracy licencjackiej tym, ze pracom magisterskim
stawiamy wyzsze wymagania, zgodnie z kryteriami przyznawania tytulu zawodowego —
magistra, dlatego powinny je charakteryzowac:

— umiejetnosci studenta stawiania 1 rozwigzywania trudniejszych problemow (zjawisk,
sytuacji, procesow, faktow), z wykorzystaniem wiedzy ogdlnej (zwigzanej z
kierunkiem ksztalcenia) 1 wiedzy specjalistycznej (np. dotyczacej specjalnosci
ksztatcenia),

— kompetencje metodologiczne zwigzane z opracowaniem koncepcji badan wiasnych,

narzedzi badawczych, opracowania wynikow, napisania pracy magisterskie;j,

Tres¢ zawarta w pracy dyplomowej: licencjackiej i magisterskiej powinna byc¢:
— zgodna z tytutem pracy,
— zawieraC przejrzysta, l0giczno — spdjng strukture, podporzadkowang tematowi,
— zawiera¢ uUzasadnienie tematu,
— znajomo$c¢ literatury naukowej zwigzanej z tematem pracy,

— przejrzyscie i poprawnie sformutowane cele (poznawcze i praktyczne), problemy
badawcze, zmienne, wskazniki,



— opis zastosowanych metod, technik i narzedzi badawczych,

— poprawna prezentacja wynikéw badan i ich analiza, ocena (prace licencjackie
1 magisterskie), proby interpretacji (w pracach magisterskich),

— umiejetnosci wnioskowania — sformutowania wnioskéw empirycznych, wynikajgcych
z analizy wynikow (pod katem probleméw badawczych) oraz wnioskoéw praktycznych
stuzacych praktyce, w zakresie bezpieczenstwa wewnetrznego,

— zawiera¢ bibliografig.

2. Temat (tytul) pracy dyplomowej (licencjackiej lub magisterskiej):
— poprawnie sformutowany merytorycznie,
— logicznie, poprawny pod wzgledem jezykowym (stylistyczno — gramatycznym),
— adekwatny do tresci zawartej w pracy,
— zgodny z charakterem pracy licencjackiej, uwzgledniajacy specjalnos¢ ksztatcenia;
— powinien dotyczy¢ zagadnien z zakresu bezpieczenstwa i odnosi¢ si¢ do waznych
i aktualnych probleméw,
— nie moze by¢ sformutowany zbyt ogdlnie,
— tytul powinien by¢ ,.konkretny” i ,,szczegotowy” (tzw. konkretnosé, szczegdtowosc),
— powinien sugerowac warto$¢ — zwigzang Z tematyka bezpieczenstwa i spoteczng

strong podjetego tematu (zagadnienia).

3. Struktura (uklad) pracy dyplomowej (licencjackiej, magisterskiej):

Strukture¢ pracy dyplomowej tworza wyodrebnione czeSci (np. teoretyczna,
metodologiczna, empiryczna — badawcza), rozdziaty i podrozdzialy, poprzedzone wstepem
a konczace si¢ zakonczeniem (podsumowanie itp.), bibliografig. Spis treSci powinien by¢
kompletny tzn. zawiera¢ wszystkie sktadowe elementy pracy.

Przyktad struktury pracy dyplomowej

Wstep
Czes¢ teoretyczna
1.
1.1
1.2. Liczba rozdziatow i podrozdzialow zalezy od: tematu, zakresu
1.3. itd. tematycznego, od koncepcji autora pracy.
2.
2.1.

2.2.



2.3.
3.

3.1.

3.2.

3.3.

Cze$¢ metodologiczna
4. Zalozenia metodologiczne badan wtasnych
4.1. Przedmiot i cele badan
4.2. Problemy badawcze
4.3. Zmienne i wskazniki
4.4. Metoda, techniki i narz¢dzia badawcze
4.5. Dobor terenu i proby badawczej, ich opis
4.6. Organizacja i przebieg badan
4.7. Sposob gromadzenia materiatu badawczego, opracowanie i wykorzystanie
W pracy
Mozna wyodrebni¢ dwa rozdzialy w czes$ci metodologicznej w ich ramach podrozdziaty.
Czes¢ empiryczna (badawcza np. oparta na ..... piSmiennictwa naukowego, dokumentow)
5.

5.1
5.2 Liczba rozdziatow i podrozdzialow zalezy od: tematu,
53 zakresu tematycznego, od koncepcji autora pracy.
6.
6.1
6.2
6.3
Zakonczenie
1. Whnioski empiryczne
2. Whioski praktyczne
Bibliografia
1. Pozycje zwarte
2. Czasopismiennictwo naukowe
3. Inne zrodia
Spis tabel

Spis wykresow



Aneks

Praca dyplomowa moze zawiera¢ rOwniez np. streszczenie pracy, stowa kluczowe.

4. Wstep (wprowadzenie) — powinien zawierac:

— uzasadnienie podjetego tematu, motywy podjecia przez studenta tematu (poznawcza,
zainteresowania osobiste),

— uzasadnia¢ warto$¢ i znaczenie tematu, jego aktualno$¢, potrzeby poznania,

— okreslenie celow realizacji tematu (poznawcze, praktyczny).

— okreslenie charakteru pracy (empiryczne, oparte na analizie piSmiennictwa
naukowego, dokumentow, projektow),

— omodwienie struktury pracy, zawarto$¢ merytoryczng — tresci poszczeg6lnych czescli,

rozdziatow pracy.

5. Formulowanie hipotez badawczych

Wspoélczesna metodologia nauk spotecznych wyraznie akcentuje, ze w badaniach
diagnostycznych (zwlaszcza opartych na matej liczbie respondentow), w badaniach
jakosciowych obowiazuje zasada otwartosci. Oznacza to, ze nie stosuje si¢ formutowania
hipotez, natomiast istnieje koniecznos¢ okreslenia probleméw gtownych i szczegétowych, bo
od nich zaleza dalsze etapy badawcze, dobér zmiennych, wskaznikow, opracowanie narzgdzi
badawczych, analiza 1 interpretacja wynikow, jak rowniez opracowanie struktury pracy.

Podejscie to zaktada swoista bezzalozono$¢ w poznaniu natury danego zjawiska.
Oznacza to ,,zawieszenie” na czas swoich badan wtasnych sadow, przekonan, po to, aby nie
ograniczaly one horyzontu widzenia badanego zjawiska (S. Nowak, Metodologia badan
spotecznych, Warszawa, 2016, J. Sztumski, Wstep do metod i technik badan spotecznych,
Wydawnictwo Slask, Katowice 1995).

6. Czes¢ empiryczna (badawcza) pracy powinna zawierac:
— prezentacje wynikow badan — tabele, wykresy, w tekscie opisowym,
— analizg | ocen¢ wynikow badan,
— interpretacje wynikow badan,

— poprawne wnioskowanie, wynikajgce z analizy i oceny wynikéw badan.

7. W zakonczeniu (podsumowaniu) zamieszczamy:



— wnioski empiryczne wynikajace z analizy wynikow badan, sformutowane pod katem
problemoéw badawczych

— wnioski praktyczne — kierowane do np. instytucji zajmujacych si¢ szeroko rozumiang
problematyka bezpieczenstwa, czy instytucji lokalnych — samorzadowych — w celu

ulepszenia i modernizowania ich dziatalnosci.

8. Bibliografia zawiera:

Spis literatury zawiera wszystkie pozycje, z ktorych autor korzystal przy pisaniu pracy
(jedng z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy dobor literatury

I odpowiednie jej wykorzystanie). Winien zawiera¢ w ponizszej kolejnosci:
a. spis aktow prawnych,

b. spis orzecznictwa sadowego z podziatem na rodzaje sadow,

134

spis rysunkow (jezeli wystepuja W pracy),

o

spis tabel (jezeli wystgpuja w pracy),
e. zalaczniki.

Do typowych zatacznikow zalicza si¢: schemat organizacyjny instytucji, procedury

1 dokumenty wewngtrzne badanego podmiotu, wyciagi z aktow prawnych itp.

1. WYMOGI EDYTORSKIE PRAC DYPLOMOWYCH

1. Standardy (wymagania ogolne):

— objetos¢ pracy powinna wynikaé z wyczerpujacego opracowania tematu;

— objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 40-60 stron,

— praca powinna by¢ przygotowana w formie wydruku komputerowego na biatym
papierze;

— orientacja strony - pionowa, format A-4;

— marginesy: gérny 2,5cm, dolny 2,5¢cm;

— marginesy lustrzane: prawy 2,5cm, lewy 2,5cm z uwzglednieniem dodatkowego 1 cm
na oprawe;

— wilaczona opcja - Nie dziel wyrazow,



— strona tytulowa pracy powinna zawiera¢ nastgpujace infozwe uczelni i wydziatu,
kierunek 1 specjalnos$¢, imi¢ 1 nazwisko autora pracy, numer albumu, tytul pracy, tytut,
stopien naukowy, imi¢ i nazwisko promotora, miejscowos¢, w ktorej jest siedziba
uczelni i rok napisania pracy;

— spis tresci wykonany automatycznie (wedtug wzoru);

— tre§¢ pracy rozpoczynajaca si¢ wstepem (wprowadzeniem), powinna by¢ drukowana
dwustronnie;

— praca musi posiada¢ ponumerowane strony;

— numeracja ciagla (tj. przez cala pracg) dotyczy takze opisu elementéw graficznych
(tabel, wykresow, rysunkow, schematow, zdje€); tzn., ze kazda tabelka, wykres itp.
musi mie¢ numer i tytul, a pod spodem Zrédio: opracowanie wlasne lub Zrédlo:
opracowane na podstawie ... (nalezy podac pozycje literaturowa, ktorg wykorzystano
przy sporzadzeniu tabeli, wykresu itp.);

— numeracja stron powinna rozpoczyna¢ si¢ od wstgpu (wprowadzenia) od strony 5;

— numery stron nalezy umiesci¢ na dole, w stopce strony;

— wszystkie gtowne elementy struktury pracy dyplomowej, tj. wstgp (wprowadzenie),
kolejne rozdziaty, spisy (rysunkow, tabel, wykresow), bibliografia, musza rozpoczynaé
si¢ od nowej strony;

— podstawow3 jednostka sktadowa pracy dyplomowej jest rozdzial. Tekst gtowny pracy,
sktada si¢ z kolejnych rozdziatoéw, podrozdziatow 1 punktow w podrozdziatach. Taki
podziatl pracy dyplomowej porzadkuje jej zawarto$¢ i musi by¢ logicznie spojny,
przejrzysty i bez powtodrzen. Tre$¢ poszczegdlnych rozdziatow zalezy od tematu pracy.
Ich objetos¢ powinna by¢ mniej wiecej jednakowa;

— wszystkie tytuty (kazdego poziomu) nalezy pisa¢ bez kropki na koncu;

— w tekS$cie pracy nalezy wyraznie oddzieli¢ od siebie ciagi logiczne odrebnych mysli
poprzez stosowanie akapitow (wcigcie pierwszego wiersza 1,25cm);

— spis tabel, rysunkow, wykreséw (wygenerowany automatycznie).

Przyktadowy spis tabel.

Str.
Tabela 1. Skala przestepczosci nieletnich w Polsce w latach 2000 — 2015.........c.covverevnrnnieeeeieee e 62
Tabela 2. Wydatki budzetowe na PP w latach 1924 — 1938 ..........ccoiiiiiiiiiiiieese et 49

Analogicznie tworzymy spisy wykresow, rysunkow, schematow itp. (kazdy oddzielnie)



— aneks zawiera dokumentacj¢ uzupetniajacg tres¢ glowna pracy. Moga nimi by¢ obszerne
tabele, dodatkowe obliczenia, rysunki, zdjecia, wzory drukow, kwestionariusze ankiety,
kwestionariusze wywiadu, wyciagi aktow prawnych, regulaminy itp. Jezeli zalagcznikow
jest kilka, nalezy przed nimi zamie$ci¢ spis zatgcznikow. Kazdy zatacznik powinien
mie¢ numer (arabski) i znajdowac si¢ na osobnej stronie pracy (np. Zatgcznik
nr 1. Kwestionariusz ankiety). W tekscie glownym nalezy powotywac si¢ na zawarte

w nich materiaty przez podanie w nawiasie numeru zalacznika (np. zalacznik nr 4);

2. Rodzaje stosowanej czcionki i odstepy miedzy wierszami

(interlinia)

— na stronie tytutowej stosujemy nastepujaca czcionke: nazwe uczelni, wydzial i1 tytut
pracy piszemy czcionka Times New Roman pogrubiong - 16. Pozostale informacje
czcionkg Times New Roman 14. (Skrot nr oraz dr piszemy bez kropki). Na pierwszej
stronie nie zamieszczamy numeru strony. Interlinia 1,5.

Przyktad strony tytutowe;:



Akademia Podlaska w Bialymstoku
- Akademia Nauka Stosowanych

Kierunek: Bezpieczenstwo wewngetrzne

Specjalnosc: Bezpieczenstwo i porzadek publiczny

Jan Kowalski
Nr albumu: 8888

TEMAL PraCY ceceeieeiinnnnnesnnnnsanssssssccccccsssssssssnnnnnns

Praca licencjacka
/magisterska

napisana pod kierunkiem

.........................................................

Bialystok 20....



tytuty rozdzialéw (pierwszego poziomu) muszg rozpoczynac si¢ od nowej strony, okoto
4cm od goérnego marginesu, powinny by¢ wysrodkowane i poprzedzone nazwa
rozdziatu takze wysrodkowang. Nalezy je pisa¢ duzymi literami, czcionkg Times New
Roman, pogrubiong, 0 rozmiarze 16pkt, z zachowaniem pojedynczego odst¢pu migdzy
wierszami;

tytuly podrozdziatlow (poziomu drugiego) muszg by¢é wyrownane do lewej strony,
z zachowaniem wcigcia 1,25cm. Nalezy je pisa¢ malymi literami (Jak zdanie)
czcionkg Times New Roman, pogrubiong, o rozmiarze 14 pkt., z zachowaniem
pojedynczego odstepu migdzy wierszami;

tytuly podrozdzialéw (poziomu trzeciego - tytuly punktow w podrozdziatach) musza
by¢ wyrdwnane do lewej strony, z zachowaniem wcigcia 1,25cm. Nalezy je pisac
malymi literami (Jak zdanie), czcionka Times New Roman, pogrubiona, 0 rozmiarze
12 pkt., z zachowaniem pojedynczego odstgpu miedzy wierszami;

przed tytutem stosuje si¢ odstgp dwoch wierszy, jezeli tytut nastgpuje po normalnym
tekscie 1 jeden, jezeli po tytule. Po tytule stosuje si¢ odstep jednego wiersza;

tekst znormalizowany (dotyczy tekstu wewnatrz rozdziatu, podrozdziatu) powinien by¢
wyjustowany, pisany czcionkg Times New Roman, normalnej grubosci, 0
rozmiarze 12 pkt., wymagana jest interlinia 1,5 wiersza;

wciecie pierwszego wiersza akapitu wynosi 1,25cm. odstep pomigdzy akapitami
0 pkt., tzn. nalezy usuna¢ odstepu przed i po akapicie;

tekst opisowy (dotyczy opisu tabel, rysunkow, przypisow, bibliografii) powinien by¢
wyjustowany, obowigzuje czcionka Times New Roman, normalnej grubosci, 0
rozmiarze 10 pkt., odstep miedzy wierszami pojedynczy (interlinia 1,0), oraz wcigcie
pierwszego wiersza akapitu 1,25cm;

tabele, wykresy, rysunki, zdjecia, schematy powinny by¢ rozmieszczone centralnie
w stosunku do lewego 1 prawego marginesu. Kazdy element graficzny musi posiadaé
opis (tytut), ktory nalezy umieszczaé powyzej wybranego obiektu i kolejny numer, to
daje mozliwo$¢ wygenerowania na koncu pracy dyplomowej automatycznego spisu
tych elementow. Opis (tytul obiektu) nalezy pisa¢ czcionka Times New Roman,
pogrubiong, o rozmiarze 12 pkt. natomiast pod elementem graficznym nalezy podac
zrodlo, tu nalezy stosowac czcionke opisowa 10 pkt. W przypadku, gdy autorem tabeli,

rysunku wykresu itp. jest piszacy prace, jako zrodto podaje si¢: opracowanie



wlasne. W tekscie nalezy powotywac si¢ na material graficzny, przy czym musi by¢ on
odpowiednio przeanalizowany i skomentowany;

wewngtrz tabeli obowiazuje interlinia 1,0.

3. Wymogi  dotyczace cytowania, sporzadzania  przypiséw
I bibliografii

Przypisy i cytaty sa istotna i nieodtaczna czescia pracy dyplomowej. Swiadcza one

0 znajomosci literatury, jej doborze i stopniu wykorzystania. Wskazuja miedzy innymi

na zrodta prezentowanych w tekscie stanowisk, twierdzen, danych, zawieraja dodatkowe

informacje o problematyce omawianej w tekscie itp.

1)

piszacy prace dyplomowa bardzo czgsto korzystaja z publikacji innych autorow
(ksiazek, rozdziatow w ksigzkach, artykutow z czasopism, opracowan elektronicznych
itp.) Aby nie by¢ posadzonym o plagiat, piszacy musi podac zrédto, z ktorego czerpie
informacje, oraz doktadnie je opisa¢. Podanie zrodet jest konieczne, gdy przytacza si¢
cytaty, dane liczbowe, tabele, wzory, wykresy, ilustracje zaczerpni¢te z innych
publikacji. Wszystkie informacje nie b¢dace efektem naszych do$wiadczen, badan czy

przemysleh muszg mie¢ przypis;

2) jezeli cytaty sg fragmentami tekstow przytaczanymi w dostownym brzmieniu musza

3)

by¢ ujete w cudzystéw. Cytaty zawierajace kilka zdan mozna wyr6ézni¢ odrgbnym
akapitem lub kursywa. W przypadku skracania cytatu miejsce opuszczone zaznacza si¢
wielokropkiem w nawiasie;

kazdy cytat powinien by¢ oznaczony w tekscie liczbg 1 musi posiada¢ odpowiadajacy
jemu przypis. Przypisy umieszcza si¢ na dole strony pod pozioma linia, oddzielajaca
obszar przypisow od glownego tekstu, do ktorego si¢ odnosza. W przypadku przypisow

roéwniez obowigzuje numeracja ciggla (w calej pracy dyplomowej).

3.1.  Sporzadzanie przypisow

Najczgsciej stosujemy przypis:

zrodlowy, uzupetniajacy tekst glowny, czyli informuje o pochodzeniu przytaczanych
tresci (Swiadczy 0 znajomosci literatury i zasiggnigciu informacji z mozliwych

do sprawdzenia zrodet),



— polemiczny - zawiera polemike autora pracy z cytowanymi pogladami innych autoréw,
ktére w chwili obecnej sa juz nieaktualne, inne (przed zrodtem zamieszcza si¢: Zob.,
Patrz, Por. lub opis wyjasnienia),

mozemy takze stosowac przypis:

— wyjasniajgcy — Stosujemy np. przy rozwinigciu uzytego skrotu,

— odsylajacy — stosujemy w sytuacji odestania czytajacego do konkretnej czgsci pracy,

— dygresyjny — stosujemy w celu zamieszczenia uwag i spostrzezen godnych
odnotowania, ktore nasuwajg si¢ autorowi pracy na marginesie rozwazan gtownych.
Przypis musi konczy¢ si¢ kropka. W ramach jednego przypisu mozna podaé kilka

roznych zrodet, wowczas nalezy je oddzieli¢ $rednikami. W przypisach stosuje si¢ tekst

opisowy (zob. powyzej).

Przyklady przypisow ze zrodel drukowanych

— publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz pierwszy
— A. Urbanek, Wspélczesny cztowiek W przestrzeni bezpieczenstwa. W poszukiwaniu
teoretycznosci bezpieczenstwa personalnego, Stupsk 2015, s. 25.

— publikacja zwarta jednego autora cytowana po raz kolejny w dalszych czesciach pracy
A. Urbanek, Wspétczesny ..., dz. cyt., s. 36.

— ponowne korzystanie w tego samego zrodta (pod rzad)
Tam:ze, S. 47.

— ponowne korzystanie w tego samego zrodta (z tej samej strony)
Tamze.

UWAGA! Stosowanie ..., dz. cyt. oraz Tamze dotyczy takze pozostalych zrédel. Wyijatek

stanowia dokumenty archiwalne.

— publikacja zwarta majaca wielu autoréw cytowana po raz pierwszy
L. Korzeniowski, A. Peptonski, Wywiad gospodarczy. Historia i wspolczesnosé, Krakow
2005, s. 45.

— publikacja zwarta wielu autoréw cytowana po raz kolejny w dalszych czgsciach pracy

L. Korzeniowski i in., Wywiad gospodarczy ..., dz. cyt., s. 54.

— publikacje pod redakcja jednego lub kilku autorow cytowana po raz pierwszy



P. Majer, Wybrane zagadnienia bezpieczenstwa wewnetrznego okresie PRL, [w:] A. Urbanek
(red.), Bezpieczenstwo ludnosci wojewddztwa podlaskiego. Studium z zakresu bezpieczenstwa
wewnetrznego, Bialystok 2014, s. 151.

- publikacje pod redakcja jednego lub kilku autoréw cytowana po raz kolejny w dalszych
czesdciach pracy

P. Majer, Wybrane zagadnienia ..., dz. cyt., s. 203.

lub

S. Kozdrowski, Bezpieczenstwo wewnetrzne W okresie 1l RP — aspekty teoretyczne,
A. Urbanek (red.), Bezpieczenstwo ludnosci ..., dz. cyt., s. 15.

— artykul z czasopisma
K. Malinowska-Krutul, Sadowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr 2, s. 74,
lub
K. Malinowska-Krutul, Sagdowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr 2/2014, s. 74.

— dokument archiwalny - w przypisach zrédlowych nalezy stosowac skroty archiwow,
catych zespotow 1 akt w nich zamieszczonych.
— dokument archiwalny cytowany po raz pierwszy
Centralne Archiwum Wojskowe w Warszawie (cyt. dalej: CAW), sygn. 997, Akta personalne
B. Wieniawy, k. 34.
— ponowne cytowanie bezposrednio pod tg sygnaturg
Tamze, k. 35.
— cytowana po raz kolejny w dalszych czgsciach pracy,
CAW sygn. 997, Akta personalne B. Wieniawy, k. 34.
— dla odréznienia poszczegdlnych dokumentéw znajdujacych sie w teczce stosujemy
CAW sygn. 997, Akta personalne B. Wieniawy. Swiadectwo ukonczenia kursu

jezdzieckiego w Szkole Podchorazych Kawalerii w Grudziadzu, k. 45.

— dokument prawny
Konstytucja RP z dnia 6 kwietnia 1996 r. (Dz. U. 21997 r. nr 78, poz. 483).

— haslo z encyklopedii, stownika itp.



Z. Siemak, Policja Komunalna, [w:] W. Plywaczewski, G. Kedzierska,(red.), Leksykon
policyjny, Szczytno 2001, s. 227.

— cytowanie zrodla ,,z drugiej reki”
N. E. Enkvist, Coherence, pseudo-coherence and non-coherence, Abo 1978, s. 110; cyt. za:

E. Tabakowska, Kognitywne podstawy jezyka i jezykoznawstwa, Krakow 2001, s. 250.

Przyklady przypisow ze zrodet elektronicznych

— artykul ze strony internetowej
A. Poptawska, Podmiotowos¢ uczestnikow procesu ksztalcenia w  spoteczenstwie
informacyjnym,  Gazeta  IT, [online] dostgp  [w:] http://archiwum.gazeta-
it.pl/edukacja/qit23/366.html dnia 15.10.2008.

— artykul ze strony internetowej z tzw. strony domowej instytucji

Witryna internetowa Akademii Podlaskiej w Biatymstoku, [online]

dostep [w:] http://www apwb.pl/ dnia 1.02.2015.

W przypisach mozna stosowac skroty:
— w wersji polskiej: tamze, tenze, dz. cyt., rozrzucone, nn, ss., s., t., [w:]
— lub wersji tacinskiej: ibidem, idem, op. cit., passim, nn, ss., s., t., [in:].

Jednak nalezy zadba¢ o0 jednolity schemat przypisow i system interpunkcji w calej pracy.

3.2.  Zasady opisu bibliograficznego

Pozycje literaturowe nalezy zestawi¢ alfabetycznie zaczynajac od nazwiska autora
| pierwszej litery imienia, nastgpnie podaje si¢ tytul, oraz miejsce i rok wydania (bez numerow
stron). W przypadku, gdy praca nie ma wymienionych autorOw zestawia si¢ ja alfabetycznie
wedhlug pierwszych liter tytulu. Prace wspotautorskie podaje si¢ pod nazwiskiem pierwszego
autora z dopiskiem: i in. W wykazie aktow prawnych obowigzuje zasada chronologiczna. W
bibliografii nie podaje si¢ stron i stosuje si¢ tekst opisowy (zob. wyzej). Bibliografi¢ mozna

podzieli¢ na wyodrgbnione, zatytulowane grupy zrodet, takie jak:


http://sjp.pwn.pl/slowniki/Coherence-pseudo-coherence-and-non-coherence.html
http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html
http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html

Pozycje zwarte:

Golebiowski K. i in., Jak zainteresowaé uczniow astronomig w szkole podstawowej, gimnazjum i szkole
ponadgimnazjalnej?, Warszawa 2012.

Morreale S. P., Komunikacja miedzy ludzmi. Motywacja, wiedza i umiejetnosci, Warszawa 2007.

Ostrowska U., Aksjologiczne podstawy wychowania, [w:] B. Sliwerski(red.), Pedagogika,
T. 1, Podstawy nauk o wychowaniu, Gdansk 2006.

Czasopi$miennictwo naukowe:

K. Malinowska-Krutul, Sgdowa kontrola, ,,Zagadnienia Spoteczne”, 2014, nr 2, s. 74.

Akty prawne:

Wykaz aktow prawnych
1. Konstytucja RP z dnia 6 kwietnia1996 r. (Dz. U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483).

Dokumenty elektroniczne (netografia):

Poptawska A., Podmiotowosé uczestnikow procesu ksztatcenia W spoteczernstwie informacyjnym, Gazeta
IT, [online] dostgp [w:] http://archiwum.gazeta-it.pl/edukacja/git23/366.html dnia 15.10.2008.

Witryna internetowa Akademii podlaskiej w Biatymstoku , [online]

dostep [w:] http://www.apwb.pl/ dnia 1.02.2015.

Inne zrodta:
Kaczan R., Rycielski P., Diagnoza umiejetnosci dzieci 5-,6- i T-letnich za pomocq Testu Umiejetnosci na
Starcie Szkolnym TURNSS, Wroctaw 2012 (materiaty z XVIII Konferencji Diagnostyki Edukacyjnej we

Wroctawiu).

Opracowat:

Dr Zbigniew Siemak
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