Zasady rekrutacji i realizacji wyjazdéw pracownikéw
Akademii Podlaskiej w Biatymstokuw ramach programu Erasmus+

Celem wyjazdu szkoleniowego jest poszerzanie wiedzy, doskonalenie umiejetnosci i
kwalifikacji oraz wymiana doswiadczen w obszarach wspieranych przez program Erasmus+
(m.in. organizacja mobilnosci miedzynarodowej, internacjonalizacja ksztatcenia,tworzenie
programdéw studiéw opartych o nowe standardy ksztatcenia etc.)

1. Szkolenie musi trwad minimum 8h / tydzieri (2- 5 dni roboczych).

2. Kandydaci na wyjazdy kwalifikowani s3 w ramach miejsc wynikajacych z uprzednio
podpisanych umdw dwustronnych. APWB prowadzi nabdr ciggty, w ktérym
decyduje kolejnos¢ zgtoszenr. Osoba kwalifikowana na wyjazd dydaktyczny w
programie Erasmus+ musi by¢ pracownikiem APWB.

3. Kazda planujgca wyjazd osoba powinna sie zapoznac z ZASADAMI KWALIFIKACII |
REALIZACJI WYJAZDOW NAUCZYCIELI, PRACOWNIKOW ADMINISTRACYJNYCH |
LEKTOROW APWB oraz listg UCZELNI PARTNERSKICH APWB.

4. Kolejnym krokiem jest pobranie i wypetnienie FORMULARZA ZGtOSZENIOWEGO
STT. Formularze zgtoszeniowe nalezy sktada¢ w biurze programu Erasmus+ lub
Rektoracie.

5. Wraz z formularzem zgtoszeniowym pracownik uzupetnia dokument MOBILITY
AGREEMENT, ktdrego integralna czescig jest Indywidualny Program Szkolenia
(Individual Training Programme) ustalony i zatwierdzony w porozumieniu z uczelnia
przyjmujaca. Program okresla zaktadane cele, zawartos¢ programu zaje¢ oraz
oczekiwane rezultaty.

6. Po powrocie z wyjazdu pracownik zobowigzany jest rozliczy¢ wyjazd w nastepujacy
sposdb:

e ztozy¢ w biurze programu Erasmus+ certyfikat pobytu z datg rozpoczecia i
zakonczenia pobytu w instytucji przyjmujacej zgodnie z indywidualna
umowg finansowa. Zaswiadczenie nie powinno obejmowac dni podrdzy,
jedynie rzeczywisty okres pobytu w uczelni przyjmujacej;

e ztozyc w biurze programu Erasmus+ dokumenty podrdzy i zakwaterowania
(bilety lotnicze, kolejowe, autokarowe, faktury za pobyt w
hotelu/pensjonacie) z okreslong data wyjazdu i powrotu;

e wypehiciwystad ankiete -indywidualny raport on-line EU survey najpdzniej
w terminie 30 dni od dnia otrzymania wezwania do jego ztozenia. Wezwanie
do ztozenia ankiety generowane jest automatycznie przez system Mobility
Tool;

e dostarczy¢ sprawozdanie opisowe w dowolnej formie - sprawozdania
publikowane beda w mediach uczelniach oraz postuza upowszechnianiu
wynikow.

7. Szczegdétowe informacje oraz pomoc przy wypetnianiu dokumentéw mozna
uzyskac w Biurze Programu Erasmus+, u koordynatora programu.



